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PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE COLOMBO

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATACAO DIRETA

Processo n.30990/2023

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIIl, “a” e “i” da Lei n°
14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada em captacdo, leitura e envio de recortes
eletrbnicos de diarios oficiais e clipping, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. DETALHAMENTO DO OBJETO:

1.2.1.Prestacao de servigo especializado em captacao, leitura e envio de recortes eletrénicos
de diarios oficiais e clipping, tanto no ambito estadual quanto federal, com eficiente
captacdo de publicacbes envolvendo o nome da Autarquia e seus representantes, com
pesquisas nos Diarios Oficiais do Estado e Unido, bem como no Diario do Tribunal de
Justica do Estado do Parand, Diario do Tribunal de Contas do Estado do Parand, Diario
de Justica da Unido, Diario Eletrébnico do TRF 4° Regido e Tribunais Superiores, com
envio diario via e-mail e disponibilizagdo via sistema através de area do cliente ou
equivalente.
1.2.2.As buscas devem ser realizadas pelos nomes:
a) Colombo Previdéncia — Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Colombo;
b) Wilton Luiz Carréo;
¢) Aleksandra do Carmo Ullmann;
d) Fernanda Prevedello Busato.

ITEM ESPECIFICAQAO VALOR VALOR VALOR
MENSAL ANUAL TOTAL

ESTIMADO | ESTIMADO | CONTRATO

ESTIMADO

1 1. Prestacdo de servico especializado | R$ 133,65 R$ 1.603,80 | R$ 8.019,00

na captacgdo, leitura e envio de recortes
eletrbnicos de diarios oficiais e clipping,
tanto no ambito estadual quanto federal,
com eficiente captacdo de publicacdes
envolvendo o nome da Colombo
Previdéncia e seus representantes, com
pesquisas nos Diarios Oficiais do Estado e
Unido, bem como no Diario do Tribunal de
Justica do Estado do Parana, Diario do
Tribunal de Contas do Estado do Parana,
Diario de Justica da Unido, Diério
Eletrénico do TRF 4° Regido e Tribunais
Superiores, com envio diario via e-mail e
disponibilizacdo via sistema através de
area do cliente ou equivalente.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 10 de outubro de 2023 a 09 de outubro de
2028 na forma do artigo 106 § 2° da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo, para o prazo de 05 (cinco) anos € de R$
8.019,00. (Oito mil e dezenove reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Trata-se de contratacdo de empresa especializada captacéo, leitura e envio de
recortes eletrénicos de diarios oficiais e clipping, fundamentados no art. 75, Il, da Lei
14.133/2021.

Busca-se por servicos e solugcdes de captacdo de publicacbes, tendo em vista que
processos que envolvem este RPPS podem ter movimenta¢des didrias e constantes, a
contratacdo de empresa especializada para este fim ira propiciar um melhor controle e
acompanhamento das movimentagfes de todos 0S processos.

Contudo, ndo disponibilizando de um sistema proprio especializado nestes servicos,
necessaria a contratacao terceirizada para tal finalidade.

3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

3.1. Por tratar-se de contratacdo enquadrada no art. 75, Il da Lei 14.133/2021 utilizar-se-a
da prerrogativa disposta na IN 58/2022 art.14, |, facultando assim a realizacdo do Estudo
Técnico Preliminar e analise de risco.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6° inciso XXIll, alinea ‘c’)

4.1. Em se tratando da necessidade de garantir a boa rotina diaria de trabalho dos

servidores da Autarquia, contratar servigos de envio diério de recortes eletrénicos e clipping

dos diarios oficiais referente a atos administrativos publicos e processos administrativos e

judiciais que tenham como parte a Colombo Previdéncia e seus representantes, otimiza e

facilita e acompanhamento das movimentacbes e cumprimento de prazos daqueles, e

atende as demais necessidades da autarquia, mostrando-se imprescindivel a prestacao dos

referidos servigos sistema préprio especializado e permanentemente.

4.2. A duracgédo da contratacdo € de até 05 (cinco) anos.

4.3. No caso concreto, nao é possivel a afericdo de elementos de sustentabilidade.

4.4. Ocorrendo situagfes inesperadas como a desisténcia do fornecedor selecionado em

manter a prestacao dos servi¢cos contratados, podera haver temporariamente auséncia de

captacdo de movimentacdes de processos para a execu¢do das rotinas diarias de trabalho

dos servidores da Contratante.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

5.1. Trata-se de servi¢co de necessidade permanente, a ser contratado mediante dispensa
de licitacdo nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

5.2. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.3. E imprescindivel que a contratada esteja em dia com suas obrigacdes tributarias, nos
termos dos incisos | e 11l do art. 62 da Lei n°® 14.133/2021.

6. VISTORIA
6.1. O objeto em tela dispensa a avaliagcéo prévia do local de execugéo dos servigos.
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7. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

7.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de até 05 (cinco) anos com inicio em 10 de

outubro de 2023 a 09 de outubro de 2028.

7.2. No periodo acima estabelecido, o Contratado manterd a prestacdo do servico objeto

deste contrato, em beneficio da Contratada.
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8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
8.1. Para a perfeita execucao dos servi¢os, a Contratada devera disponibilizar os materiais e
equipamentos que forem necessérios a realizagdo dos servicos.

9. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
A descricao técnica dos servigos estd informada no item 1.1 deste documento.

10. DA GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)

10.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

10.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).
10.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
10.1.3. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracédo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirdA nem reduzirqd essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

10.1.4. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
caput).

10.1.4.1. A inadimpléncia do contratado em relacédo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e néo
podera onerar o0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

10.1.5. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

10.1.6. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 83°).

10.1.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a
regularidade fiscal da empresa.

10.1.8. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

10.2.1. Neste caso concreto, o fiscal do contrato e o ordenador da despesa fara a
conferencia de cada nota fiscal recebida, para afericdo dos valores acordados.

10.2.2. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

Rua XV de Novembro, 321, 1°Andar, salas 2 e 3 Colombo/PR
CEP: 83.414-000 - Centro

CNPJ: 08.434.306/0001-68

Tel. (41) 3656-2779



= -~ Previdéncia

PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE COLOMBO

.2\ *» Colombo

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIlI,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.3.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, Il, da Lei n.° 14.133/2021.

10.4. Habilitacédo Juridica:

10.4.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

10.5. Habilitac¢@es fiscal, social e trabalhista:

10.5.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.5.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.5.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.5.4. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

10.5.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943.

10.5.6. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.5.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

10.5.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.5.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de certiddo
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O parametro para obter a estimativa do valor da contratagéo foi aferido por meio da
utilizacdo da composicdo do valor da média, em razdo de os valores levantados néo
apresentarem diferenca maior que 25% (vinte e cinco por cento) entre eles, nos termos do
art. 23 § 1° da Lei n°® 14.133/2021 e do art. 324 § 3° do Decreto Municipal n® 133/2021.

11.2. A tabela demonstrativa do calculo da média segue anexo ao presente processo,
juntamente com os documentos que Ihe d&o suporte, sendo, no caso, consultas no banco de
dados junto ao PNCP e ao Mural de Licitagbes do TCE/PR.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Autarquia.

12.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagéao:

.2‘ *2 Colombo

Orgéo: 23;

Unidade: 3;

Acao: 2025;

Elemento de Despesa: 339040120000 — Manutencdo e conservacdo de
equipamentos de tic.

12.2. A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos

aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Colombo, 31 de agosto de 2023.

WILTON LUIZ CARRAO
Diretor Superintendente
Ordenador da Despesa
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