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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATACAO DIRETA

Processo n.27196/2023

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIIl, “a” e “i” da Lei n°
14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada em locacdo e manutencdo de impressora
multifuncional e atendimento técnico nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. DETALHAMENTO DO OBJETO:

1.2.1.Prestacao de servigo de locagédo de impressoras multifuncionais novas ou seminovas,
digitalizadora frente e verso, P&B, com franquia fixa de até 7.000 (sete mil) cépias para
as duas maquinas, além do atendimento técnico e manutencdo de forma continua e
ininterrupta.

1.2.2.Na proposta, os interessados deverdo discriminar as informagfes quanto a reposicao
de suprimentos (toners) e pecas para reposi¢do cujo valor ja devera estar incluso na
mensalidade, bem como o chamamento técnico tera o prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas para atendimento a partir da abertura do pedido.

1.2.3.A proposta também deverd conter a cessdo de estufa para utilizacdo junto com o
equipamento.

1.2.4.Devera também discriminar o valor cobrado por cépias excedidas.

1.2.5.0 valor total da contratagédo deve estar compreendido 0os custos com a manutencdo do
equipamento, reposicdo de pecas e suprimentos, suporte ao cliente via telefone e

presencial.
ITEM ESPECIFICACAO VALOR VALOR VALOR
MENSAL ANUAL TOTAL DO
ESTIMADO | CONTRATO | CONTRATO
ESTIMADO ESTIMADO
1 02 (duas) impressoras multifuncionais | R$ 555,00 R$ 6.660,00 | R$ 33.300,00

novas ou seminovas, P&B,
digitalizadora frente e verso, com
franquia fixa de 7.000 (sete mil) copias
por més para as duas maquinas e
atendimento técnico e manutencao de
forma continua e ininterrupta

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 18 de agosto de 2023 a 17 de agosto de

2028 na forma do artigo 106 § 2° da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo, para o prazo de 05 (cinco) anos é de R$
33.300,00. (trinta e trés mil e trezentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela

acima.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).
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2.1. Trata-se de contratacdo de empresa especializada em servico de locagdo de
impressoras, manutencdo e atendimento técnico, fundamentados no art. 75, I, da Lei
14.133/2021.

2.2. Busca-se por servigos para fornecer condigdes de trabalho aos seus servidores, com
a prestacdo de servico de locacdo de impressoras multifuncionais novas ou seminovas,
digitalizadora frente e verso, P&B, com franquia fixa de até 7.000 (sete mil) cOpias para as
duas maquinas, e em atendimento as demais necessidades da autarquia.

Contudo, ndo dispondo de equipamentos préprios no patrimoénio da Colombo Previdéncia,
necessaria a contratacao terceirizada para tal finalidade, com atendimento técnico de forma
continua e ininterrupta.

3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

3.1. Por tratar-se de contratacdo enquadrada no art. 75, 1l da Lei 14.133/2021 utilizar-se-a
da prerrogativa disposta na IN 58/2022 art.14, |, facultando assim a realizacdo do Estudo
Técnico Preliminar e analise de risco.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)

4.1. Em se tratando da necessidade de garantir a boa rotina diaria de trabalho dos

servidores da Autarquia, atendendo as questdes de suprir a demanda de impressdes, copias

e digitalizagcbes dos documentos, é imprescindivel a prestacéo dos referidos servicos.

4.2. A presente contratacdo se justifica para o fim de realizar impressdes, copias e

digitalizagBes de documentos comuns na rotina administrativa da autarquia.

4.3. A locacdo destes equipamentos torna-se vantajoso uma vez que o locador fornece

toda assisténcia técnica e manutencao necessaria ao seu bom funcionamento.

4.4. A duragdo da contratacdo é de até 05 (cinco) anos.

4.5. No caso concreto, ndo é possivel a afericdo de elementos de sustentabilidade.

4.6. Ocorrendo situacdes inesperadas como a desisténcia do fornecedor selecionado em

manter a prestacdo dos servi¢cos contratados, podera haver temporariamente auséncia de

equipamento de impressédo e digitalizagdo de documentos para a execugdo das rotinas

diarias de trabalho dos servidores da Contratante.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

5.1. Trata-se de servi¢co de necessidade permanente, a ser contratado mediante dispensa
de licitagcdo nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

5.2. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.3. E imprescindivel que a contratada esteja em dia com suas obrigacdes tributarias, nos
termos dos incisos | e Ill do art. 62 da Lei n® 14.133/2021.

6. VISTORIA

6.1. O objeto em tela se submetera a avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

6.2. O fiscal do contrato e o demandante da contratacdo acompanhara o momento da
instalacdo dos equipamentos, vistoriando o seu estado de conservacao, funcionamento
e aparelhamento com as maquinas existentes na Autarquia.

6.3. No caso de ndo conformidade com o especificado, incompatibilidade ou mal
funcionamento, o Contratante terd o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para dar total e
fiel cumprimento ao contrato, sob pena de desclassificagdo e chamamento da segunda
colocada, caso haja.
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7. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

7.1. A empresa contratada devera instalar os equipamentos na sede da Colombo
Previdéncia em no maximo 03 (trés) dias apds a assinatura do contrato.

7.2. O prazo total de execucdo dos servicos sera de até 05 (cinco) anos com inicio em 18
de agosto de 2023 a 17 de agosto de 2028.

7.3. No periodo acima estabelecido, o Contratado mantera a prestacdo do servico objeto
deste contrato, em beneficio da Contratada.
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8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
8.1. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais e
equipamentos que forem necessérios a realizacao dos servicos.

9. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
A descricao técnica dos servigos esta informada no item 1.1 deste documento.

10. DA GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)

10.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

10.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
10.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).
10.1.3. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracédo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirdA nem reduzir4d essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021,
art. 120).

10.1.4. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
caput).

10.1.4.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

10.1.5. As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

10.1.6. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 83°).

10.1.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a
regularidade fiscal da empresa.

10.1.8. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

10.2.1. Neste caso concreto, o fiscal do contrato e o ordenador da despesa fara a
conferencia de cada nota fiscal recebida, para afericdo dos valores acordados.

10.2.2. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:
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a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servi¢co, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

10.3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIlI,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.3.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, 1l, da Lei n.° 14.133/2021.

10.4. Habilitacao Juridica:

10.4.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

10.5. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

10.5.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.5.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.5.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.5.4. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

10.5.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943.

10.5.6. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

10.5.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

10.5.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.5.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de certidao
ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislagcéo de regéncia.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

11.1. O parametro para obter a estimativa do valor da contratacdo foi aferido por meio da
utilizagcdo da composicdo do valor da mediana, nos termos do art. 23 § 1° da Lei n°
14.133/2021.

11.2. A tabela demonstrativa do calculo da mediana segue anexo ao presente processo,
juntamente com os documentos que Ihe dado suporte, sendo, no caso, consultas no banco de
dados junto ao PNCP e ao Mural de Licitacdes do TCE/PR, além de pesquisas em paginas
de midias especializadas.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da Autarquia.

12.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgéo: 23;

Unidade: 003;

Acao: 2025;

Elemento de Despesa: 339039120000 - Locacdo de maquinas e
equipamentos.

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apoés

aprovacado da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Colombo, 31 de julho de 2023.

WILTON LUIZ CARRAO
Diretor Superintendente
Ordenador da Despesa
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