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1.DISPOSICAO GERAL
1.1 Apresentacéao

O presente Manual é de uso institucional da Colombo Previdéncia- Previdéncia dos
servidores Publicos Municipais de Colombo, e tem como principal objetivo aprimorar e
padronizar processos de trabalho e instrumentos de controle. Visa padronizar os
procedimentos realizados nos setores desta Autarquia, constituindo-se em um instrumento
auxiliar no cumprimento de atribuicbes, servindo como fonte de orientagao, contribuindo para
aprimoramento do controle interno.

Contudo, este manual ndo esgota o assunto, muito pelo contrario, € o marco inicial
para que seja aplicado no dia-a-dia, e enriquecido pelas criticas e sugestdes de melhorias de
toda a equipe. Para atender aos seus objetivos, devera ser permanentemente atualizado e
aprimorado, de forma a acompanhar a evolugdo das atividades desenvolvidas, das técnicas

de auditoria/inspec¢ao e da administracao publica municipal.

1.2 Objetivo Geral
O presente manual tem como objetivo dar entendimento quanto as informacdes

necessarias para o credenciamento de Instituicbes Financeiras, como condicdo para que a
Colombo Previdéncia possa manter investimentos, tendo como foco direcionar e padronizar
as atividades relativas a todo processo de credenciamento, desde o edital até o termo de

credenciamento e publicagao no site institucional.

1.3. Objetivo Especifico
Estabelecer orientagcbes para o recebimento e tratamento do processo de

credenciamento, fixando diretrizes técnico-administrativas de forma padronizada para a area
Financeira, bem como documentos e analises, com o objetivo de aumentar a confiabilidade e
a produtividade dos processos de credenciamento das Instituigbes Financeiras e demais
processos relacionados no Manual, além de agilizar o processo e otimizar para que seja dado

maior transparéncia e eficiéncia nos investimentos do RPPS.

1.4. Definicdo de Processo
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Processo é um conjunto de atividades inter-relacionadas executadas na organizagao,
iniciado por eventos internos ou externos, que consome recursos (entrada, input) e gera
resultados (saida, output). Todo processo deve ser relacionado a um objetivo que visa
atender, dentro da estratégia da organizagdo, a uma determinada demanda’.

Os processos deverao ser organizados na sequéncia cronoldgica, humerados folha
por folha, a partir da capa, carimbo no canto superior direito, com a rubrica de funcionario
responsavel.

Os processos devem refletir a transparéncia dos atos.

Um processo organizado facilita a analise por parte do Controle Interno e, ainda, dos
orgaos fiscalizadores, bem como o acesso as informag¢des nele contidas por qualquer dos
interessados.

Em sintese, todo processo deve seguir procedimentos de PROTOCOLO,
PARECERES TECNICOS, AUTORIZACAO, EXECUCAO e ARQUIVOS.

Todo processo deve ser movimento no sistema de protocolo web, com o respectivo

despacho dos responsaveis pelo andamento.

1.5. Glossario
Os termos utilizados neste manual estdo baseados nas seguintes definicoes:

Comité de Investimentos: Composto pelo Diretor Superintendente; Diretor Financeiro;
Presidente do Conselho Fiscal; Presidente do Conselho Deliberativo e um servidor efetivo ou

de livre nomeacgao e exoneracao da Colombo Previdéncia.

Parecer: Pronunciamento, por escrito, de uma opinido técnica a respeito de um ato realizado,

indicando a conclusao do tramite do processo.

CVM- Comissdo de Valores Mobiliarios, com objetivo de fiscalizar, normatizar, disciplinar e

desenvolver o mercado de valores mobiliarios no Brasil.

! MANUAL DO PRO GESTAO, Programa de Certificacdo Institucional e Modernizacdo da Gestdo dos Regimes
Préprios de Previdéncia Social da Unido, Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Versdo atualizada em
09/09/2020.
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2 . CREDENCIAMENTO DE INSTITUIGOES FINANCEIRAS

Somente poderdao receber valores para investimentos, as instituicbes financeiras
devidamente credenciadas junto a Colombo Previdéncia.

O credenciamento deve seguir o disposto na Portaria MTP n°® 1467/2022 e alteragoes,
Resolugdo CMN 4963/2021 e alteracdes, Edital de Credenciamento da Colombo Previdéncia
e demais legislagdes pertinentes e podera ser feito de forma manual ou eletrénica.

A seguir constam os procedimentos minimos a serem adotados em um processo de

credenciamento:

2.1 Do edital de Credenciamento

Periodicamente, ou ao menos a cada dois anos, o Comité de Investimentos fara
revisdo e atualizagdo do edital de credenciamento, onde deve constar obrigatoriamente os
critérios minimos estabelecidos pela legislagao e o procedimento para o credenciamento.

Apds aprovacao, o Edital deve ser disponibilizado no site da Colombo Previdéncia

para consulta dos interessados.
2.2 Credenciamento e Termo de Credenciamento

Para a Instituicdo Financeira se submeter ao processo de credenciamento, devera
remeter ao Departamento de Credenciamento, via e-mail

credenciamento@colomboprevidencia.com.br ou presencialmente via protocolo (conforme

anexo ), demonstrando o interesse de realizar seu credenciamento, com CNPJ e endereco
eletrénico anexando os documentos indispensaveis a analise.

Juntamente com a documentacido discriminada no Edital de Credenciamento, as
instituicdes financeiras interessadas deverdo enviar o Termo de Credenciamento pre-
preenchido pela propria instituicdo, nos moldes da resolugdo CMN n° 4963/2021 e Portaria
MTP n°® 1467/2022, conforme anexo |, cujo modelo disponibilizado pelo Ministério da

Previdéncia Social acessado pelo link:

https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/Requisitos-para-Dirigentes-e-

Conselheiros-de-RPPS/credenciamento-pelos-rpps-das-instituicoes-e-produtos-de-
investimento.
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O referido Termo de Credenciamento pré-preenchido servira para conferéncia,
analise e aprovagao/reprovagao da instituicdo financeira pelo Comité de Investimentos, que
no mesmo documento emitira parecer final sobre a instituicdo (item VI do Termo), fara a

datacao e os responsaveis assinarao ao final.

2.2.1 — Forma Presencial
a) Caso seja do interesse da Instituicdo Financeira, esta podera realizar o protocolo do

pedido de credenciamento de forma manual, que consiste na apresentacido do Termo de
Credenciamento e todos os documentos necessarios descritos no Edital de maneira fisica,
junto a recepgao da Colombo previdéncia,

b) A recepcao fara protocolo no sistema de processo eletrbnico de processos
administrativos da Colombo Previdéncia (conforme anexo Il), digitalizando e anexando os
documentos apresentados.

c) Os documentos digitalizados deverdo ser salvos também em pasta eletrbnica
devidamente nomeada, cujo caminho na rede é: - CPREV-DADOS (G), - FS-(ano), - COMITE
DE INVESTIMENTOS, - CREDENCIAMENTOS, - Pasta com o nome da Instituicao.

d) Apdés o protocolo, o processo fisico sera encaminhado ao departamento de
credenciamento, onde sera realizado o recebimento e conferéncia de toda a documentacgao,
inclusive com relagao as datas de vencimentos dos atestados apresentados.

e) Setor de credenciamento faz previa analise e quando as informagdes estiverem
incompletas e/ou ndo atenderem os critérios do Edital, comunica a Instituigdo Financeira via
endereco eletrdnico indicado por ela, para regularizagéo.

f) Apos toda a analise do processo, o Termo de Credenciamento preenchido pela prépria
instituicdo sera numerado por ordem de recebimento e remetido ao Comité de Investimentos
para aprovagao ou nao.

9) Se o credenciamento for aprovado pelo Comité de Investimentos, sera emitido no
proprio Termo de Credenciamento, no item VI, o PARECER FINAL SOBRE A INSTITUICAO,
que devera ser datado e assinado pelos membros do Comité.

h) No caso de a instituicdo financeira ndo atender aos requisitos legais, o Comité de
Investimentos emitira parecer final negativo, cuja decisdo sera comunicada a cada instituigao
no endereco eletrénico indicado.

i) Quanto as instituicbes financeiras que ndo atenderem aos critérios legais, mas no

momento da renovagdo do credenciamento mantiverem aplicagdes ativas da Colombo
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Previdéncia, estas terdo seu credenciamento somente atualizado e seu status sera
considerado inapto para novas aplicagoes.
j) A Lista com a relacdo das entidades credenciadas devera ser atualizada, e publicada

site da Colombo Previdéncia.

2.2.2. - Forma eletrénica via e-mail
a) A Instituicdo Financeira interessada devera encaminhar a documentagao necessaria para o

endereco eletrénico credenciamento@colomboprevidencia.com.br;

b) O departamento de credenciamento fara a conferencia de toda a documentacio que sera
salva em pasta criada para a Instituicdo na rede da Colombo Previdéncia, no caminho: -
CPREV-DADOS (G), - FS-(ano), - COMITE DE INVESTIMENTOS, - CREDENCIAMENTOS, -
Pasta com o nome da Institui¢ao;

c) Na sequéncia, o departamento de credenciamento realizara protocolo no sistema de
processo eletrdnico de processos administrativos da Colombo Previdéncia (conforme anexo
).

d) Setor de credenciamento faz previa analise e quando as informacgbes estiverem
incompletas e/ou ndo atenderem os critérios do Edital, comunica a Instituicdo Financeira, para
que regularize, no mesmo enderecgo eletrénico que encaminhou os documentos;

e) Apds toda a analise do processo, o Termo de Credenciamento preenchido pela prépria
instituicdo sera numerado por ordem de recebimento e remetido ao Comité de Investimentos
para aprovagao ou nao.

f) Se o credenciamento for aprovado pelo Comité de Investimentos, sera emitido no proprio
Termo de Credenciamento, no item VI, o PARECER FINAL SOBRE A INSTITUICAO, que
devera ser datado e assinado pelos membros do Comité.

g) No caso de a instituicdo financeira ndo atender aos requisitos legais, o Comité de
Investimentos emitira parecer final negativo, cuja decis&o sera comunicada a cada instituicao
no enderego eletrénico indicado.

h) Quanto as instituigbes financeiras que ndo atenderem aos critérios legais, mas no
momento da renovagcdo do credenciamento mantiverem aplicagdes ativas da Colombo
Previdéncia, estas terdo seu credenciamento somente atualizado e seu status sera
considerado inapto para novas aplicagdes.

i) A Lista com a relacdo das entidades credenciadas devera ser atualizada, e publicada site

da Colombo Previdéncia.
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3. DA ANALISE

Recebidos os processos e/ou os documentos das instituicdes financeiras interessadas

em se credenciar junto a Colombo Previdéncia, o setor responsavel realizara a conferéncia e

analise do Termo de Credenciamento pré-preenchido e enviado.

A referida analise e conferéncia consiste na consulta dos dados preenchidos no Termo

com os dados oficiais acessados de forma on-line nas paginas governamentais da CVM -

Comisséao de Valores Mobiliarios, através do

https://cvmweb.cvm.gov.br/SWB/Sistemas/SCW/CPublica/FormBuscaPartic.aspx?

TpConsulta=16; conforme abaixo indicado:

jov.br/SWB/Sistemas/SCW/CPublica/FormBuscaParticaspx?TpConsulta=16

contada Projuci- Processo E.. b Trbunal de Contas... Bl Prefeitura Municipal Portalda Justiga F.. ¥, Compensagio Previ.. P Loginno Webmail  _Portaldo Cidadio-. [ Importado

Consulta Piblica de de Formulério de Referéncia de Administradores de Carteira

Continuar >

link:

Através da consulta publica o diretor financeiro confirma as informagdes no link acima

€ onde constam todos os dados oficiais das instituigdes financeiras, cadastrados junto a CVM.

Dados estes que devem estar compativeis com os dados pré-preenchidos pelos responsaveis

das instituigdes financeiras no Termo de Credenciamento.

Também devera ser consultado no link: https://sistemas.cvm.gov.br/?Irreqular da

CVM, a regularidade das instituicbes financeiras interessadas, verificando se ha suspensao

das atividades de intermediacao irregular de valores mobilidrios, conforme segue:
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v & SistemasCVM x | # - 8 X

SoPrevi.. P LoginnoWebmall € Portaldo Cdadio . [ Importad

Participe  Servigos  Legislagio  Canais

Central de Sistemas
COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Mapa de Sistemas | Site (VM | Suporte a Sistemas

SUSPENSAO DAS ATIVIDADES DE INTERMEDIAGAO IRREGULAR DE VALORES MOBILTARIOS

Comisso de Valores Mobilidrios (CVM) alerta os participantes do Mercado de Valores Mobilidrios e o publico em geral que as pessoas fisicas e juridicas listadas no esto autorizadas, por esta autarquia, a realizar operagdes de compra e venda que caracterizem intermediaco de Valores Mbiliarios
ndo em vista ndo integrarem o sistema de distribuic3o previsto no Art. 15, da Lei N.© 6 385, de 07 de dezembro de 1976

as0 queira uma listagem com todos os suspensos deixe 0s dois campos em branco)
’me ou Razio Social

2uCNPJICPF (semtragos) |

‘onsultar

Conferidos todos os dados, o Comité de Investimentos emitird PARECER FINAL
SOBRE A INSTITUICAO no item VI do Termo de Credenciamento, cujo documento devera
ser impresso e salvo na pasta digital de cada instituigdo, junto a rede da Colombo
Previdéncia.

O status das instituicbes financeiras consistirdo em: Apto/Aprovado, que se refere as
instituicdes regulares com os 6rgaos oficiais de controle e normas de investimentos; ou
Inapto/Atualizado, que se refere as instituicbes que mantém aplicagdes financeiras da
Colombo Previdéncia no momento de renovacao de credenciamento, mas ndo se encontram
aptas para novas aplicagdes.

Os Termos de Credenciamentos com seus respectivos pareceres e devidamente
datados e assinados retornardo ao setor de credenciamento que emitira a Lista de Entidades
Credenciadas, onde constara o nome da instituicdo financeira, CNPJ, numero do
credenciamento e status.

Deve ser atualizada a relagcdo das entidades credenciadas no site da Colombo

Previdéncia.

4. DISPOSICOES GERAIS

Os processos de credenciamento abertos de forma presencial devem ficar
armazenados em arquivo fisico (no departamento de credenciamento) organizados em ordem
cronolégica, ou quando feitos de forma eletrbnica devem permanecer arquivados em:
Colombo Previdéncia; Investimentos; Credenciamento [ano]; Pasta com o nome da

Instituigao.
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O credenciamento deve ser reavaliado apds 24 (vinte e quatro meses), devendo todas
as certidoes ser atualizadas e seguirem para analise do servidor responsavel que iniciara
novo procedimento de credenciamento.

Em nado ocorrendo a renovacdo do credenciamento quando do momento do
vencimento do credenciamento anterior, o servidor responsavel devera comunicar ao Comité
de Investimentos para que tome as medidas cabiveis quanto as Instituicbes que possuem
algum investimento da Colombo Previdéncia ativo na época.

Apéds aprovacao, deve ser disponibilizado no site da Colombo Previdéncia lista das
instituicdes financeiras credenciadas para consulta dos interessados. A referida lista das
instituicdes credenciadas poderd permanecer atualizada conforme novas instituicbes se
submeterem ao procedimento descrito neste manual, onde constara razdo social, CNPJ,

numero do termo e status final da analise, data e validade do credenciamento.

5. CONSIDERAGOES FINAIS

Ressaltamos que o0s manuais acima sao passiveis de alteragcdes e adequacodes
conforme as necessidades da administracdo. Deverdo ser utilizados como “roteiros” de
trabalho e ndo exclusivamente como Unico meio de pesquisa, devendo todos os servidores
envolvidos sempre observar demais legislagdes e regras a serem aplicadas ao caso.

Também n&o podemos deixar de mencionar as normativas especificas do Tribunal de
Contas do Parana. Observamos a importancia de se observar as jurisprudéncias, Portarias,

Instrucdes, Prejulgados e demais decisdes da Corte de Contas.
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6. TERMO DE APROVAGAO

TERMO DE APROVACAO DO MANUAL DE CREDENCIAMENTO DA COLOMBO
PREVIDENCIA

Certifico que o presente Manual revisado e aprovado pela Diretoria Executiva da

Colombo Previdéncia, estando todos os presentes cientes de seu contetdo.

Dé-se publicidade e conhecimento aos servidores da Autarquia.

Colombo, 24 de abril de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub WILTON LUIZ CARRAC
g Data: 02/06/2025 11:08:54-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Wilton Luiz Carrao

Diretor Superintendente

Documento assinado digitalmente

ub ALEKSANDRA DO CARMO ULLMANN
g Data: 04/06/2025 10:41:17-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Aleksandra do Carmo Ullmann

Diretora de Beneficios

Documento assinado digitalmente

ub GIOVANI CORLETTO
g Data: 02/06/2025 10:48:26-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Giovani Corletto

Diretor Financeiro
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7. ANEXO |

Modelo do Formulario/ Termo de Credenciamento

TERMO DE ANALISE E ATESTADO DE CREDENCIAMENTO DO ADMINISTRADOR OU GESTOR DE FUNDOS DE INVESTIMENTO

Numero do Termo de Analise de Cred

INtmero do Processo (N2 protocolo ou processo)

| - DO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL — RPPS

|Ente Federativo CNPJ
Unidade Gestora do RPPS CNPJ
Il - DA INSTITUICAO A SER CREDENCIADA ADMINISTRADOR GESTOR
Razdo Social CNPJ
Endereco Data Constituicdo
E-mail (s) Telefone (s)
Data do registro na CVM Categoria (s) |
Data do registro no BACEN Categoria (s) |
Principais contatos com RPPS Cargo E-mail Telefone
A instituicdo atende ao previsto nos incisos | e Il do § 22 art. 21 da Resolugdo CMN n2 4.963/2021? Sim Nao
A instituicdo esta livre de registros de suspensdo ou de inabilitagdo na CVM ou outro 6rgdo competente? Sim Nao
A instituicdo detém elevado padrdo ético de conduta nas operagdes realizadas no mercado financeiro e ndo possui restri¢des
que, a critério da CVM, do Banco Central do Brasil ou de outros 6rgdos di Ih um rel Sim Nao
seguro?
Os profissionais dir relaci los a gestdo de ativos de terceiros da instituicdo possuem experiéncia minima de 5 o NG
im do
|(cinco) anos na atividade?
A instituicdo e seus principais controladores possuem adequado histérico de atuagdo no mercado financeiro? Sim Nao
Em caso de Administrador de fundo de investimento, este detém no maximo 50% (cinquenta por cento) dos recursos sob sua si NG
im do
ladministragdo oriundos de regimes préprios de previdéncia social?
Ill - DAS CLASSES DE FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM QUE A INSTITUICAO ESTA SENDO CREDENCIADA:
Art. 79,1, “b” Art. 82, Il
Art. 79, 1,“c” Art. 92, |
Art. 72, ll,"a" Art. 99, Il
Art. 72, 1I1,"b" Art. 92-, lll
Art. 72, IV Art. 10, |
Art. 79, V,"a" Art. 10, Il
Art. 10, lll
Art. 11

IV - FUNDOS ADMINISTRADOS/GERIDOS PELA INSTITUICAO PARA FUTURA DECISAO DE INVESTIMENTOS:

CNPJ

Data da Analise

|V - DA ANALISE DA INSTITUICAO OBJETO DE CREDENCIAMENTO |

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000

CNPJ: 08.434.306/0001-68

Tel. (41) 365-2779
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Estrutura da Instituicdo

Segregacdo de Atividades

[Qualificagéo do corpo técnico

Historico e experiéncia de atuagdo

Principais Categorias e Fundos ofertados

Avaliagdo dos riscos assumidos pelos fundos sob sua
ladministragdo/gestdo

Verificagdo de informagdes sobre conduta nas operagdes
realizadas no mercado financeiro e restri¢ces que
d seguro

umr

Regularidade Fiscal e Previdenciaria

Volume de recursos sob administragdo/gestio

Avaliagdo da rentabilidade dos fundos sob sua
administragio/gestdo

[Embasamento em formularios de diligéncia previstos em

A lac3, 1 3 ad

de autorr r a inistragdo de

recursos de terceiros

Outros critérios de andlise

VI - DO PARECER FINAL SOBRE A INSTITUICAO:

Local: 1 | Data
VIl - RESPONSAVEIS PELO CREDENCIAMENTO: Cargo CPF Assinatura

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000
CNPJ: 08.434.306/0001-68
Tel. (41) 365-2779
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8. ANEXO Il

Passo a passo Protocolo junto ao Sistema IPM

Ao iniciar o Credenciamento, o pedido sera protocolado no sistema de processo digital da
IPM.

A pessoa autorizada pelo gestor para abertura de processo, entrara no sistema atende net:
https://colombo.atende.net/cidadao.

Acessar com seu login e senha previamente cadastrado, conforme autorizagdo do gestor.

@ colombo.atende.net/cidadao o 2 & ® 0O 2

- B .-m S
- Colombo®®

Prefeitura Muni Mumclpc\

| a @ = 22} (Il 0
|
Clica na aba Gerenciar >Processo
o
Processo Digital T, 13.01)

Governo Digital VJ Pesquise Aqui... L] Q ‘f olp Q 'Q ‘-E m

Cadastros Gerenciar Consultas Relatorios Configuracdes

e
‘_

Gerenciamento de Processo Digital

Ano: 2023 Meu Usudrio: 2]
Bloco: | Selecione o Bloco i |
Situacdo: | Todos ~ | Situagdo daTaxa: | Todos ~ | Possui Anexos: | Todos w

Possui Fluxo Relacionado: .Todos ~ | Possui Etapas Atrasadas: | Todos w

Filtro: | Ngmero ~ || Contido em + || Exemple: 1,2,6-10,15

+ Movo Processo Codigo de Barras ~ ﬁ Movimento ~~

@ Visualizar .li Readequacdo v | ™5 Workflow ~, | [ Finalizaco ﬁ Atividades + Taxas «
ﬁeuuereme = 3 [ 3 [ [ T e
|l [ - Ultime .. | Si. 9 Abertur.. | Assunto-De.. | Subassunto- Descr.. | Ultima.. | Indicativos
Nome Razédo
Filtre e clique em Consultar para iniciar a pesquisa.
« ¢ Pégina: 1de0 > » & |@® @ 1|8 [Padrio v v

ﬁ‘ B Gerenciamentode .. X

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000

CNP]J: 08.434.306/0001-68

Tel. (41) 365-2779
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Novo Processo

serenciamento de Processe
Gerenciamento de Processo Dm‘mpmcesso i fml 5

|
- Documentos Trémites

Abertura Requerentes

Usar reservas:

O000RA

i
L
Requerente Andnimo: |
=i
it

Processo Sigiloso
Ndmero/Ano: I
Assunto * Q | Digite aqui para consultar
Subassunto * Q, | Digite aqui para consultar
Previsio * | po/00/0000 |

Capia Fisica * | Selecione... w

Finalidade: | processo Interno hd

Prioridade: | Sem prioridade v
Descrigao da Solicitaggo *

Filtre ¢

L
5
Tags
Relacionadas: Selecions.., »
2 | anterior || préximo | | i || umpar | Fechar

Preencher as informacdes solicitadas, no assunto coloca opg¢ao -123 Prev Gerais-. Em
Subassunto -764- Credenciamento-. Na copia fisica coloca opgdo Sim, e na descricdo da

solicitacido coloca a Instituicao a ser credenciada e demais especificagdes pertinentes.

SS0 Un Novo Processo — = B

I Abertura Requerentes >Documentos >Tré|rrtites >
|

Usar reservas: |
Reguerente Andnimo: |
Processo Sigiloso: |
Mimero/Ano: r
Assunto * 123] Q_ | PREV - Gerais
Subassunto * 764 Q, | PREV - Credenciamento
Previsdo * | {3/08/2023 | &
Copia Fisica * | selecione... v
Finalidade: | processo Interno v
Prioridade: | Sem prioridade ik

Qrientacdo: | Credenciamento Instivicbes Financeiras

tre €

Descricdo da Solicitagdo *

a Anterior | Proximeo :_l__impar | Fechar |
e ([ S| Proximo | | Aewper. | Fecher |

Ll 2. Novo Processo X

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000

CNPJ: 08.434.306/0001-68
Tel. (41) 365-2779
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Na aba Requerente, faz a busca pelo nome de quem esta solicitando a abertura do processo ,

Novo Processo B _ O x|
Requerentes Documentos >Tré|r'n1'tes >
RECIUEI‘EI“IIIE * v | Pesquisa por nome ou CPF/CNP]
“ | Pesquisa por nome ou CPF/CNP)
Endereco
Cidade: Q, |pigite aqui para consultar
00.000-000 | Q, Nidmero:
Bairro: Q, |Digite aqui para consultar
Logradouro: Q Digite aqui para consultar
Complemento:
Requerentes Adicionais
Requerente *
»w | Pesquisa por nome ou CPF/CNP) |_|+|
» | Pesquisa por nome ou CPF/CNP) |_|+|
“w | Pesquisa por nome ou CPR/CNP) |_|+|
| Anterior || Praximo | [ ]l Limpar " Fechar

Caso tenha algum documento a ser anexado, preencher o tipo de documento e busca o local

onde esta salvo para inserir no sistema.

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000
CNP]J: 08.434.306/0001-68
Tel. (41) 365-2779
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] Novo Processo B_ = x|

Abertura Requerentes Documentos Tramites >

Outres Documentos
Selecdo Mdltipla: I:l @

| Documento * Arquivos

| Q Digitgaquiparaconsulmr | || Buscar | |_|I|‘

n

f}_:-:’-’:w‘:j‘ﬂ| Limpar " Fechar

I | Anterior || Proximo |

Apés isso, fazer o encaminhamento do processo ao Diretor Financeiro e confirmar o

protocolo.

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000
CNP]J: 08.434.306/0001-68
Tel. (41) 365-2779
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Novo Processo B _ o x -_

Abertura >Requerentes >D0cumentos Tramites

Centro de Custo de Abertura * | 23.001.012 - PREVIDENCIA - CONTROLADORIA hd

Tramitar
Tramitar Processo:

Tramitar Para: | Centro de Custi v

Ano/Centro de Custo * 2023 | /| 23.001.013 Q PREVIDENCIA - DIRETORIA FINANCEIRA

Impress&o
Comprovante de Abertura:
Etiqueta: |:|

Guia Encaminhamento: | |

Taxas

Emitir Taxas: |:|

| Anterior || Proximo | M| Limpar " Fechar |

Em seguida abrirda a tela de etiqueta/capa com o numero do processo que devera ser

impressa, organizada na pasta e entregue ao Diretor Financeiro para os trdmites processuais.

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000

CNP]J: 08.434.306/0001-68

Tel. (41) 365-2779
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