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TERMO DE REFERENCIA

COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA
Processo n°.29211/2024

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i”
da Lei n° 14.133/2021).

1.1.Confeccdo de etiquetas para identificacdo patrimonial nos termos da
tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2.DETALHAMENTO DO OBJETO:
1.2.1. Confecgcdo de etiquetas para identificacdo patrimonial dos bens

adquiridos pela unidade Colombo Previdéncia, visando obter um controle
eficiente com o devido cadastro no sistema de patrimdnio.

Valor
Item | Qtde. Especificagao Unitario
Estimado

Etiquetas para identificagao patrimonial,
confeccionadas em aluminio, as quais deverao ser
autocolantes, e com as dimensdes aproximadas de
40 X 15mm.

1. 600 Deverao ainda ser numeradas sequencialmente de: R$ 0,74
401 até 1000, bem como possuir a identificagao
com a logomarca da autarquia Colombo
Previdéncia.

1.3. O custo estimado total do servico de confecgdo é de R$ 444,00
(Quatrocentos e quarenta e quatro reais), conforme custo unitario descrito na
tabela acima, valores elaborados de acordo com a pesquisa de pregos anexa,
efetuada junto ao PNCP e demais portais de transparéncia.

2. FUNDAMENTA(}AO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACADO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Trata-se de processo de confeccdo de etiquetas para identificagao
patrimonial, fundamentado no art. 75, Il, da Lei 14.133/2021.

2.2. Busca-se com a execugao deste servico de confecgao de etiquetas
para identificacdo patrimonial dos bens adquiridos pela unidade Colombo
Previdéncia, obter um controle eficiente sobre todos os equipamentos da
autarquia, com o devido cadastramento junto ao sistema de patrimonio,
sendo que o referido cadastro é realizado pela numeragao de identificacdo do
bem constante na sua referida etiqueta de patriménio. Fundamenta-se ainda
a necessidade devido ao motivo de que as etiquetas hoje existentes para
essa finalidade estdo em suas ultimas unidades.
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3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

3.1 Por tratar-se de contratagao enquadrada no art. 75, |l da Lei 14.133/2021
utilizar-se-a da prerrogativa disposta na IN 58/2022 art.14, |, facultando assim
a realizacao do Estudo Técnico Preliminar e analise de risco.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIlIl, alinea ‘c’)

4.1. Em se tratando da necessidade de se ter o devido controle sobre os

bens permanentes adquiridos pela autarquia, e para que se possa realizar o

cadastramento dos mesmos junto ao sistema de patrimdénio, o qual é feito

através da numero da etiqueta de identificacido, € imprescindivel a aquisicdo

deste material.

4.2. A contratagcdo podera ser formalizada mediante a emissdo de Nota de

Empenho, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133/21.

4.3. No caso concreto, ndo € possivel a afericdo de elementos de
sustentabilidade.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/21)

5.1. Trata-se da aquisicdo de material de consumo, a ser contratado

mediante dispensa de licitacdo nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n°

14.133/2021.

5.2. Na&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.3. E imprescindivel que a contratada esteja em dia com suas obrigacdes

tributarias, nos termos dos incisos | e |l do art. 62 da Lei n°® 14.133/2021.

6. VISTORIA
6.1. O objeto em tela dispensa a avaliacao prévia deste contrato.

7. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da
Lei n. 14.133/2021).

7.10 prazo de entrega dos materiais sera no maximo de 30 (trinta) dias uteis,
contados do envio da Nota de Empenho, o qual devera ser entregue em
remessa unica.

7.20 material devera ser entregue no endere¢o da seda da Contratante.

7.30 material sera recebido e conferido no ato da entrega por servidor
responsavel sendo verificado a qualidade e a quantidade em
conformidade com as especificagcbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.40 material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituido no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.
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8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1.Para a perfeita execugdo deste contrato, a Contratada devera
disponibilizar os meios, materiais e equipamentos que forem necessarios a
entrega dos materiais.

9. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA
A descricao técnica dos servigos esta informada no item 1.1 deste documento.

10.DA GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)

10.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

10.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

10.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao
do contrato, o cronograma de execugédo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

10.1.3. O contratado sera responsavel pelos danos causados
diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execugao do
contrato, e nao excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagao ou
o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

10.1.4. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

10.1.4.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nado transferira a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

10.1.5. As comunicagbes entre o 6rgdao ou entidade e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

10.1.6. O odrgdao ou entidade podera convocar representante da
empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato
(IN 5/2017, art. 44, §3°).

10.1.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser
consultada a regularidade fiscal da empresa.
10.1.8. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a

Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

10.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA
FATURAMENTO
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10.2.1. Neste caso concreto, o fiscal do contrato e o ordenador da
despesa farao a conferencia de cada nota fiscal recebida, para afericao dos
valores acordados.

10.2.2. A avaliagcdo da execugao do objeto utilizara o disposto neste
item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.3. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°,
inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.3.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art.
75, 11, da Lei n.° 14.133/2021.

10.3.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o
eventual descumprimento das condi¢gdes para contratacdo, especialmente
quanto a existéncia de sancédo que a impega mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.

10.3.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

10.3.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

10.3.6. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

10.3.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do
fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

10.3.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagao
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a
respectiva documentacao atualizada.

10.3.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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10.3.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.3.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.
10.3.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os
requisitos de habilitagao dos itens 10.4 e 10.5

10.4. Habilitagao Juridica:

10.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

10.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitag&o ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
10.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

10.5. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

10.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);
10.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,

mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigco (FGTS);
10.5.4. Declaragcédo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicao;

10.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com
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efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.5.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

10.5.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

10.5.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentacdo de certiddo ou declaragcdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislagao de regéncia.

11.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O parametro para obter a estimativa do valor da aquisi¢ao foi aferido
por meio da utilizagdo da composi¢ao do valor da mediana, nos termos do art.
23 § 1°da Lei n® 14.133/2021.

11.2. A tabela demonstrativa do calculo da mediana segue anexo ao presente
processo, juntamente com os documentos que Ihe dao suporte, sendo, no
caso, consultas no banco de dados junto ao PNCP, a painéis de Portal de
Transparéncia de outras entidades, e em dados de pesquisas publicadas em
midia especializada de dominio amplo.

12.ADEQUACAO ORGAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Autarquia.
121.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgao:
Orgao: 23;
Unidade: 003;
Acdo: 2025;
Elemento de Despesa: 3390301600000 - Material de
Expediente.
12.2. A dotagado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Documento assinado digitalmente

Colombo, 18 de setembro de 2024. by wrontuzcasmao
g ! Data: 20/09/2024 09:10:55-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

WILTON LUIZ CARRAO
Diretor Superintendente
Ordenador da Despesa
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